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de la Ley Orginica de Transparencia y Acceso a a Informa

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencin y demas indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Tipos de canales
Tipo de beneficiarios o S| | A eI
presencial:
5 . ” . usuarios del servicio v Namero de Nimero de
Como acceder al servi . Horario de atencién al Tiempo estimado de e e (Detalar si es por . :
- Requisitos para la obtencién del serv . y (Describir si s para N ofrece el servicio . ; » . )
Denominacién del (se describe el detalle del proceso que debe Procedimiento interno que sigue el pblico respuesta Oficinas y dependencias ventanill, oficina, el Porcentaje
No. Descripein del serviclo (Se debera lstar los requisitos que exige |a obtencion del Costo ciudadania en general, (link para direccionar a la que accedieron al servicio | que accedieron al servicio
servicio 20 el cudadano para a obtencién > . servicio (Detallar los dias dela (Horas, Dias, que ofrecen el servicio g 2% | brigada, pégina web, (si/No) formulario de servicios. internet (on line) p . . sobre el uso del servicio
servicio y donde se obtienen) 8 personas naturales, pagina de inicio del sitio . en el iitimo periodo acumulativo
del servicio). semanay horarios) Semanas) . £€ 51 | correo electrénico, chat
personas juridicas, ONG, web y/o descripcion (DICIEMBRE)
enlinea, contact center,
Personal Médico) manual)
callcenter, teléfono
institucién)
112 solciud de
accesoaa nformacion
pibica ngresa por documentaciony
1 Entregar b sofcitud de archivo,
accesoa b nformacion 2-Setwasada 2la
pibica en iico por Secretari (iea de méima autoridad de a
Documentaciony Archivo) instiucion para susumill
2. obtendr respuesta de 3.5e remiteal irea que
contestacion 1 " De Lunesa Viernes se eveslin enen s s e
i antesde o 15 dias documentaciony archivo custodia b atende desde s No Aplca-tramite presencis
: aetary Sien oretiar i resuests 1 sl re dedocumertadon archivo | wrmacn 0500w o 15001 souto o Gustanaensennst | vardivs | 0soi23000 301 e W seiporktane : “ pemcascion ol ukari e
T 0 dasy s st 150 Seremteata 1 alos 1640 nicenaiapresacn o
con préroga) méima autorida para
ctiara comuncaci 1a firma de arespuesta
conla respuesta en el area de documentcion y 03 uenhaya
chivo celegado ofcalmente.
5. Enrega e
comunicacionconla
respuestaalof
solcame
130 acerca al irea de nformacion
2. revision del vehicuoy emite s odenes .
Losususariosacceden al sevicoteneiendo €1 CUETED | o gecéduta y certcado de votacidn, Copl de matricu, Pagode de pago para cancelaral area inanciera, | O5141e53 Vieesse | tasas muricipalesde acuerdoal Todos aquekos quesean Dereccidn de planiicacin NO Aplica actuamente no existe e realiza encoestas anuales de:
2 | Revson we matriul, Pago de rodaje, 3 Stende desde las 80D Pasta | cundrotarifarioenitidopor o 15 minutos Terrtorl. o1 oniana o todpieasromie preseoc) servico or inernet 1085 peses percepcion del usuario externo
vehicuar poc 4ljefe de ranstoverfca y fima e tulo | 2% 13:00 ¥ desde 81340 || ANTy s ordenanza municial enrelaciona a prestacion del
tramite. dretete has 2516140 N0.007-2018 particulary publco endcio de manera general
. . Pagos | 1.-s
Losususariosaccedenl senicioteneendo en cueta que se deben realizar en el banco como Transferencia de | 2-revsion del ehicuioy emite lasordenes | De Lunesa Viernesse | tasas muricipales d acuerdo Dereccion de lrifcacon et e s
cambio de propietrario de vehiculos ave debenser vehiucar (en el caso de o | de pago para cancelar wdanta e General | TeToral Departamento e o No Aplca-tramie presencis e sctamente o ool encuestas auales de
3 Traspasos umbio de propierari de vehicu ° o o e enme s [ e e 20 minutos Giudadaniaen General Departs 052610172 ext 5201 oriciNA o iopor internet 192 2037 e e roeta
i, €lGAD matricula, adhesivo, |3, has las16:40 N0.007-2018 e o
raspaso, impuesto municipal) habitante.
Copia de cédulay certicado de votacion, Copia de matricula,
Resolucion de . peracion, copia de
Losususarios acceden sl senicioteneiendo en cuerta | nombramiento de gerene, copia de cedula de gerente, uc de la | 2-revsion delvehicuoy emit ssordenes | De Lunesa Viernesse | tasas muricpales d acuerdo Dereccion de lrifcacon et e st
VEHICULOS QUE PASAN DE PARTICULAR A | ave deben ser compatta, foc del n caso de ser particulara a piblico), | de pago para cancelar Terrtorial. Departamento de No Aplca-tramite prsencis
4| cambodeseisn | PUBLIC A PARTICULAR . |un et et delpropetarioparareataor e | Guando e do pubico  partculr s reqaers s 51300 20 minuos et o Gomre Torste e oRaA o srdlopor emet : « perescondd otz
i, ara una revison adicionando la resolucion de | 4,ljefede tranitoverifica y irma el tlo hasta st 0 No.007-2018 Seviciode manera general
deshabitacion del vehiculo, Pago de matrcula, Pago de rodaje, | haiitarte.
Pago de adhesivo, Pago de impuesto municipal
1.-seacerc al rea de informacon
tasas muricpalesce acverdoal A
cuaoo s REAL Los |\ scesnstantotreeniom e | oy i i douentacindou revsiny et |2 S0 o vemnensorees | oounesseresse |20 et I R T—
5| cambio e caracteisicas | VEHCLLOS TALES COMOCOLOR, |1 e e reietrion d 5 vl 1|ty acticionanco b fcturadelcambiorealzado al vehiculo y s | 5 e e ANT y1a ordenarza municipal 20 minutos Gudadania en General Departs 52600172 ext 9201 oncinA o o Apla-tramite presendal sericopor internet o 2 percepcion del usiaro externo
RROCERIA ETC wamite. improntas. 4l jefe de ranstoverfca y ima el tvlo hast las16:40 enelacona  restacon del
dretete o Serviciode manera gneral
1 Solciud diigida al Area de wansio, frmada por o epresentante
legal,
2. Comprobante de pago del costo del Proceso.
3. Formulario de SOLICITUD DE CAMEIO DE SOCIO.
4. Copia de Cedula y Certicado de Votacion del SOCIO.
5. Certicados de las Fuerzas Armadas y Polcia Nacionalde no
pertenecer a la nstiucion
6. Certicado del IESS del acclonisia de no tener deudas
endientes. 1.-s¢acerca directamente a especiista de e
TRTES Rel S | vt e vt oarr | . Catcado b n et doodospondos con 8 CFIL [ i i 0 T b d [Rv— el s e
3 Cambio de Socio | O COOPERATIVAS DE TRANSPORTE ENEL | o sy 105 48a72horas Cldadaniaen General Departs 052600172 ext 9201 orcinA o sericopor internet o 3 percepcion dl usuario sxter
1. Certiicado del IESS de a Operadora de no tener deudas costodelservclo
pendientes.
12. Copia de la Resolucion del Permiso de Operacion
13. Copia del RUC, con actvidad tnica de Servicios de Transporte
Taxi Convencional.
14, Nombramiento del Representante Legal de la Operadora
15. Listado de accionistas emido por la super de compaiias y el
caso de cooperativas acta de acepiacion de Socio nuevo.
16, Copia de matricula de vehieyo a ranerir
1 o factrade la
caso de vehiculos nuevos; o, la constatacion emida por la Direceion
e Regulacion de la ANT para vehiculos iguales o menores al 2010,
de conformidad con laresolucion No. 111-DIR-2014-ANT y sus
modifcatorias, o resolucién que estuvire vigente.
2. Copia del contato de compra venta nofariado o copia certficada
de lafactura del veiculo emida por la casa comercial(para
vehiculo nuevo)
3. Formulario de SOLICITUD DE CAMBIO DE VEHICULO ©se scerca sl rea de informacion
i representante egal de 1 OPETaUOTa. | eyjon delvehiculoy emit lasordenes |  De Lunesa Vierns se Dereccidn de Planfcacén
TRAMITES RELACIONADOS A COMPANIAS | debidamente regitrado y vigerte. de pago para cancearal area financiera. | atiende desde s 300 asta Territorial. Departamento de No Apca-ramit presencis s realzsencuestas anuales de
7| CAMBIODEVEHCULO |0 COOPERATIVAS DE TRANSPORTE EN EL | Je S50 P4 Fmarinde Bessliumo et | s, compy b e 105 48 horas Gudadania en General e 052640172 ext 9201 oRiciNA o sevico por imernet o ' ercepeon del suaro externo
BITO INTRACANTONAL unpoce 6. Estar aldia en el cumplimiento de sus obligaciones con el e ol 00 et enrelaciona la prestacion del
Insiuto Ecuatoriano de Seguridad Social, IESS, (eferencia e de senico de manera general
Disposicion General Octava de l Ley Organica del Transporte
Terrestre Transito y Seguridad Vial,vigente).
7.0 adeudar ala ANT /CTE ICFN.
5. Ceriicado de Solvencia del GAD Municial
9. Certiicado del [ESS de la Operadora de no tener deudas
pendientes.
10. Copia de la Resolucion del Permiso de Operacion
1. Copia del RUC. con acividad Gica de Senvicios de Transporte.
12. listado de accionistas
1 6 o facura de
caso de vehiculos nuevos; o, la constatacién emitda por la Direccién
e Reguiacién de la ANT para vehiculos iguales o menores al 2010,
e conformidad con laresolucién No. 111-DIR-2014-ANT y sus
modificatoras, o Ia resolucién que estuviere vigen
2. Copia delcontrato de compra venta notariado o copia certicada
e Iafactura del vehiculo emiida por la casa comercial(para
vehiculo nuevo)
3. Formulario de SOLICITUD DE HABLITACKONDEVEHICULO 4. | -
. Copiadel nombramiento el representante legal do 1 0peradore | o el veuioy emite asordenes | De Lunes Vienes s Derecin e pianfcacon e s
TRAMITES RELACIONADOS A COMPARIIAS debidamente a serealizaencuestas anuales e
o | RTONDE RS DE TRANSPORTE BN | e rosoropeesdeoenlooverer | <1 oo st a0 o cncelrl resfancers. |t et 301wt s s horas Cututrio e || TIN5 onm w0 sl st o o b
AMBITO INTRACANTONAL unpoe Esta aldiaen el cumpimiento de sus blgaciones con e ISHI0 |3~ oy evoss et s o el vl 00 ¥ deste o enrelaciona a prestacon del
Ecuatoriano de Seguridad Social, IESS, (eferencia Disposicen | veyereee servicio de manera general
General Octava de a Ley Orgénica del Transporte Terrestre
Transitoy Sequridad Vil vgente),
deudar a la ANT ICTE [CFN.
8. Cerificado de Soivencia del GAD Municpal
9. Cerifcado del ESS de la Operadora de no tener deudas
pendientes.
10. Copia de la Resolucién del Permiso de Operacién
1. Copia del RUC, con actvdad tnica de Servicios de Transporie.
12, stado de accionstas
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1 Ceriasion delgerene dode i e elviodoia e | -saceralred omain
o ? Dereccidn de Plaificacén
TRAMITES RELACIONADOS A COMPARIAS | L%+ ‘;"r e — e el — . serealiza encuestas anuales de
e deben ser e e pago para eretoral, Departamentode o pla-tramite presencial
5 Vehiculo | 0 COO! TRANSPORTE ENEL | o8 105 24horas Cudadaniaen General - 052640172 ex 201 oniana o seritoporinteret o 3 percepcion del usuario exter
AMBITO NTRACANTORAL ” ITUD O DESHABLTACIN s 1200 Transto enrelaciona a prestacion del
tramite. 4 Certificado de Solvencia. 4,-¢1jefe de transito verifica y firma el titulo hasta las16:40 e e e o
5. Pago del costo del servicio habitant e
1. Certiicado de Revision vehiculr o factura defa casa comercalen
caso de vehiculos nuevos; o, la constatacion emida por la Direccion
1 2010,
e conformidad con fa resolucion No. 111-DIR-2014-ANT y sus
modicatorias, o resolucién que estuvere vigente. 2. Copia dl
contrato de compra venta notarado o copia certicad de fa factura
del vehicuio emida por a casa comercial (para vehicuio nuevo). 3
Fomarde OLICTLD DE CAYBIODE SOCOYVEHCLD 4. |11 et hmact
e a operadora : e Plnfactn
TRAMITES RELACIONADOS A COMPAIAS debmamme regsratoy voene 5 Compronante de pago & Derecaén de Panifcact serealiea encuestas anuaes de
e deben srospropietariosde s vehcuos o tener depago para Tereoral Departamentode o Aplca-tramitepresencil
10 v TRANSPORTE ENEL | %7 %40 s Proparies de osverieuon e 0510 del servicio 6. Estar l dia en el cumplimiento de sus pago P oy 105 48 noras udadania en General pepaament 052640172 ext 9201 oRiciNA o s sevicopor internat o o percepcion dl usuario externo
'AMBITO NTRACANTORAL v obhﬂamones on o sttt Ecuatorno do Seguidad S ESS. enrelaconaa prestacion del
ramie, 4ljefe detranskoverfica y firma el tulo | hasta s1:d0
(eerenca Disposion GeneralOcava d ey Orginca gl | /2.5 Serviciode manera general
Teinsporte Tenest Tiansioy Sequidad vl gome. .
adeuiag a1 AT ICTE PN & Coriendade Soanci 1 OAD
Municipal. 9. Certficado del ESS de fa Operadora de no tener
deudas pendientes. 10. Copia de la Resolucion del Permiso de
Opracn 11. Cona el U, con st ina o Sonvs o
Transporte. 12. istado de accionistas emido por fa
conpafias e 2 e comperavasacia eatacon g soco
1 ofacura de
caso de vehiculos nuevos; o, la constatacion emiida por la Dirceion
de Regulacion de la ANT para vehiculos iguales o menores al 2010,
e conformdad con f resolucién No. 111-DIR-2014-ANT y sus
modifcatoria, o resolucion que estuviere vigente.
2 Copia gl cottato d compraventa nearad o copa cenfeasa
de lafactura del vehiculo emiida por la casa comercia (par
vehicuia nuevo).
3. Formularo de SOLICITUD DE CAMBIO DE SOCIO Y VEHCULO
4. Copia del
" debidamente o . Dereccin de panficacn
CAVBIO DE S0CI0 CON MPARIAS serealica encuestas anuales de
e deben e pago para ertorialDepartamento de o Aplc-ramitepreseni
u | e S e e |5 Comprane o [ e s T el I — o oot | 'OV o o P
» o v aldiaen s ransto e
enrelacona a restacion del
veHcLLo MaronmenTow. | it Eaaonans e Soguad Soc £S5, (elerenca |+l e vannovericayfoma i | s oo nrlcona b restan
Deposein GenralOcava o aLeyOrinca gl Trinpare bt
Tarrestre Transio y Sequridad Vial, vigente).
No adeudar a a ANT ICTE CFN.
5. Ceriicado de Solvencia del GAD Muri
5 Coricado de 53 e Operadors . ener ducas
pendientes.
10. Copia de  Resolucion del Permiso de Operacion
11, Copdel UG, con acvidadiicado Servios e Tarsore
por asuper d como el
1,50 acercaconel especilsta de ransto
pars a recopicionde s recus
2o s ol ecmertcon!
expecilitsdetrastoer
ocumentacion l ara uridic del g
1. Proyecto de Minuta: Objelo social exclusivo document ndisddrs
Los s ccednslseniio teniondoen certa |2 RESE1A 0 oy evitde por Dereccién depanificactn
ramies y e P ) sereataa encuestas nuales de
a . erorial Departamento de Mo Apca tramte presencil
2 cooperaivas de ranspore en el ambio |60 T Eeros de v o comaacalmde i popeti ds voacon  lane e e 109 dotares 15 dias laborales Cudadaniaen General pepar 052640172 ex19201 oniana o serviloporinteret o o ercepcion del suaro externo
nacantonal e esgnadopor eston teritoral para el asa 1640 enreladonaa restacon del
Legal. 5 Serviiode mancra genral
wridia. e
4obteridolos 2 nformes e especnita de
ranstoemite aresolacionceconsiucin
juriccaala compariasolcante
1. Resolucion de Consttucin de a Compaia emitca por la
Supetintendencia de Comparias ¢ inscita GO Mercantlo [| | e et
Propicad para Compafias, o Acuerdo Mnstera emiido porla | | especilitsde ransi
paraa recopiacion de o requistas
Direccién Nacional de Cooperativas e nscr ismay e o
Resolucion de Consttucion urdica emita por el ente competente | 7254212 1Esta tods o docr
Copa Lol d foameios psonls (i s s, | O
papeleta de volacién actualizad, Licencia (soo para cooperativas), | CXUmeNt2€on 31 ares i degad |
e los socios 0 accionistas il ara aue e relce
3 ctuaizada (uimos 2 meses) de fordeopr Dereccién d Paifacen s realzsencuestassnuaesde
Resolucion de Permisode | ! a da por el e Terrtorl. Departamentoce No Apica tramite pesenc i encuestas anuales
1 . Gooperalivas de transporte en el ambito | 7 s 3:0navex e st el norme ridcose | L S0 2500 1o 209 dolres 15 dias laborales Cudadaniaen General Depar 052640172 ex 9201 oniana o sevico or inernet o o percepcion del usuaro externo
nracantonal tramite. 5. Copia de nombramiento y cedula gal legible y| sta o o ""'”":‘ b ""“;‘“’" “‘"
5 Con anado por srviciode manera genral
' Desracio aramertad do o ooy accrstas denoser | 1 0 e ek o
o actuo e e pubica, anpoco ante, aumnﬂxd o [ e esctesecalinde
rabaje transto it 2 resolucion d permisode
(ransito y wansporte terreste o ha dejado de sero hace 2 afos o
7 Formulaiode slcu de PErmiso e Operacén. 8. Costo el
1 Certifcado de Revision Vehicular o facura de a casa comercia en
e do vehisios ews: ol coniacin emid por l reccon
T 12010,
e coomedad o reslucon o 1 DR 01T o
odiciorias, o aesducn ue st viene
Waticul o copa del doy
oo (on cose do oy para i recoplcion de o equistos
3. Copia cerficads de Ia factura emiida por a casa comercial 0 |2, usuariopresta toda  documentacion el
Proforma (para vehicuo nuevo).
tramites e 4. Mmma del T D:’"‘:"'Dd‘ P:"m‘:;”; Nogl it | se realiza encuestas anuales de
e deben ertorialDepartamento de o Aplc ramtepreseni
u o cooperaas g varapri e |10 sr sl tene (1L ot e e o s U I — e o onana w0 posis o . cepiontesir e
intracantonal oo copl egihe del cercad de vummbn acaizado da cads uno e | theapredaoremeniodo. 100y desde s enrelacona a prestacion del
los socios que ingresarian en el proceso. S-amansdoeste iorme ol especlit de Sarvio de manera general
. Certfcado membro de |
en senicio actio, vigiantes, autordades o empleados civies que | de cupo
(rabajen en los organismos relacionados con el trénsto y !
ransporte teresire.
6. Copia del
debidamente regitrado y vigente
7. Formulario de soictud de incremento de cupo.
5. Comprobante de pago del costo del senvicio
Parareazar s comprasfventa L. Certicadode Slvenca delRegitro e Propiedad. 5
Desmembracions, Donaciones, Puxexmﬂ erectia, 2.-Cenifcado de Sovenci del GAD Municipl g sereataa encuestas nuales de
. ccion de UsodeSuelo Noplca-tramite resencal
1 2 thora Cudadaniaen General Sacion do Usoda Susloy os301220ex4001 oA o Heplea ranit ! oo porinteret n 01 percepcion delsuario exter
st icedenes, et 4 Certfcado de Uso de Suclo we corregirospancs, s emiteef ea13:0 ydesde 1340 Entidad Catastral enrelaconaa restacion del
) g " | ieresadospara corroborar s informacion etregada respectivo ertficado de avalucs. hasta las16:40
permuta, Inseripcieny ot . Cédula del ropitario d s el casodel compracor Srviciode manera general
De LunesaVirnesse
Pars mantener 1 Revsion de todos o documentos sereataa encuestas nuales de
@ se 1. Escrt en Propiedad Seccon de Uso deSueloy o Mo Apkcatramite presencial
1 e e |3 o | abnes s pratito Lhora Cudadaniaen General on e o e S 053701220 ext 4001 oA servioporinternet a0 50 ercepeion del suaro exte
sctulizzdo 2 100 ydesdelas enrelaciona a prestacion del
Servico e manera genral
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Acercarse a laseccién de Tesoreria-ventarilla de
Recaudacion para la compra del Crtiicado de.
Solvenca, que esparte del requisio,

1.- Solicitud al Alcalde:
v auecventeontodssretes |2 Posesin Electia

articin Extrajudicial para presentar! Propiedad (cer ncial Jania en General Seccion de Uso de Sueloy ext No. Ao Aplice tramite presencial servicio por internet o 12 reepcion del usuario externo.
Pk p et Gocmnadony oo Pt |4 Soenla MGl Lamend s Sl | 15 Gaslabodes | Gt en el pbrat sz o oo sene s s wtte
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evamamentos Panmétias | L wclexrajudcl, xcedentes, . 3 Levantamiento aninéiro 3 Aprobacitn e Pano o130 ydstats enreacona s pestacon del
Prescripcion, Permuta, Inscripcion y otros. asta e ‘servicio de manera general
1.- Solicitud del Contribuyente De Lunes. Viernes se realiza encuestas anuales d
y ) oo Acrcrse s sk de Usodesuloy Enigzg |1~ SR el onruerte f - R Section e s de oy o Ry———— cussmerter . » sereshs et smals de
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eio
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Servico de manera general

1.-Solctar una Certiicacion e LINEA DE
FABRICA er

1. Certficacion de linea de fabrica (Tesoreria Municipa)
2. solvencia Municipal (Tesoreria Municipal)

ertorl Sive 4 apoyo para o profesional
que elabore los planos. (presentar Certficado
de la Registraduria de la propiedad y solvencia

3. Certificado Registraduria de la Propiedad
fisico 3 copias y dig

sefalando inderos, detalle de losa y estructuras, instalaciones

1.-Recepcion, Revision y sello de En
Tramite de los planos (por el
Especialsta | de Gestion Terriorial),
para remitirlos al Cuerpo de Bombero
2.- Aprobados los planos por el Cuerpo
e Bonberos

- ngroso de datos o asolciu

“Pago de § 6.00 por dos
formularios en la Tesoreria
Municipal

previo ala inspeccion
¥ autorizacion del

Oficina de Gestion Terriorial

se realiza encuestas anuales de

Recaudacion-Departamento de Tesoreria.
“La Solicitud de permiso para.

lcitar la aprobacion del I sefior

i

se la recepta en Secretaria-Unidad
Recepcion y Archivo.-Planta Ala

debe diigirsela a la maxima autoridad en la cual
e

o ¥ puesta en urar
de la Corporacion Municipal.
. Aprobacion del Cuerpo de Bor
10 Especie para  aprobacin o oveco

1, Pago de imput
12 orme do spropacény Ordenanza donde se aprucba l
proyecto para la Registraduria de la Propiedad con el fin de que se
ingresen as areas verdes a favor del GAD Munici
14. pago de impuesto

mite parala aprobacion

i
6-pago de mpuestoen Tesoreria
ecaudacion)

7+La Corporacén Mnicpalelova una

Ordenanza que regula las normas de la

Urbanizacion creada.

8.-La Direccion de Flanmcamon

Territorial Seré el encargado d

iormer a1 Regiador de o Propiedad
sobre la creacion de la nueva.

Urbanizacion, registrando las

verdes  fvor el GAD Mnicpal de

Santa Ana.

“Impuesto establecido ena
Ordenanza de Urbanizaciones.

Nombre de la insttucion pblica.

2 Controlar ) elécicas, santarias, agua potabl “Cat o mpuacty 111000 del presupuesto | cuerpo de bomberos | Ciudadania en General 053701220 ex.4000 oFicNA tospicatramite resencial seritoporinteret percepcion del usuario exter
muncpal actualzadas), 5. Selo e rvisiondel plano para ol siguiente pASO(CUETPO B8 | laboracion e i on el Area o de santa ana, dentro enrelaconaa restacion del
2.Presentacin delos requisios en el Bonboros)

[ 0 o pinos ol Curos g Bomperos Rentas a ciecutarse, el mismo que | las 8 horas aborables Servico e manera genral
3.-Adauisicién de dos formularios de permiso de |7. 2 esy " Pt i " P 1 6.-Pago del impuesto en la Tesoreria. 'se obtiene de multiplicar el
u ; pecies valoradas para olorgar el permiso (Area de Recaudacion area total de construccion
Formulario del INEC por el profesional Que. |7 aprabacion de planos y formulario. por 300 dolres el m2.
obore o planos e s facllada grafamente o Do | Cpesaita 1 Geson
del fimalos| i
o, oo o came poa RSt Mimpa
10. paco de impouesto por el senicio
1-Recepcién de requisios.
2.ingreso de datos en los ormularios
de permiso de constucei Pago de $ 6.00 por dos
oresentar aitarc n (1 Sohenda Wuicpa (TESORERIA MNGEAL) 3.-calculo de impueso. De Lunesa Vienesse | formularios en a Tesoreria | oy 16 spECCION, ficina de Direccion de <o resliza encoestas anualesde
26 | cerramiento de viviendas Con este permiso se puede construit la oficina de la Dnreccmn de Planificacion le a Propiedad 4-elaboracion de Municipal DENT Ciudadania en General P\xnmcacmn Territorial 053701220 ext.4000 OFICINA NO o fplea tramte pressnns) ‘servicio por internet o 5 percepcion del usuario exterr
cerramiento definitivo de un predio 3.Especie valorada para el Devm\so 1TESORER\A IUNICIPAL) Departameto Financier 1as 13:00 y desde las13:40
Terrtora HORAS LABORABLES enrelaciona i restacion del
& 2o o mpuests (%1 porcada metio Inelde consrucson) |5 Pago del mpuesc o la Tesoera 1 por cada meo lineal de et maners sl
ricial consiruccion
6-Aprobacion de los formuiarios para
Ia construccion.
1-La solicitud y demas requisios los
1 Cer\mtamon de Hnea de fabrica ingresa por Secretaria (la solicitud
2. solvencia simple la adquiere en el Departamento
. onicado egeduria d a Propidad de Tesoreria).
. Planos completos en fsico 3 copias y digta con frmas de 2.La documentacion es revisada y
responsabiidad: Planos Arquitecténicos, distribucion de otes,calls | puesta en TRAMITE po
y areas verdes, con Gestion Terroral,
\Acorcarse a la Ofcina de a Direccion do. basicos (ver Ordenanza de uhammuon 3.-Los planos se remiten al Cuerpo de
aeaco oot s e (3 Eselo e bpalo A Bomberos para el pago de impuesto y
B e 5. Ceriicado de aprobacien.
7 Faclwb\l\daﬂ del CNEL Y CNT (estudios aprobados) 4.- calculo de impuesto *$3 solicitud simple.
Deriro de (o requiskos se encuenirala a la Direccion de Obras Pablicas Mumclbal (que indique |+ mmesu de datos en las dos
o . o i e 1 los sevicios basicos como agua potable y ichud 56 por dos slctudes e oo o et i el s
AR o osAcupa N a\camaﬂl\ada saniario < Eaboracion de o de o do permiso de consruceén. |30 DIAS LABORABLES | Citcadania en Gener Gestion Terroral o serviloporinternet percepcion delsuario externo

enrelaciona a prestacion del
Servico de manera general
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Solictud dirigida al sefior Alcalde,
(adquirido en Tesoreria Municipal)a adjuntando lo siguiente.
requisios:

1.-La documentacion es ingresada por
la Secretaria Municipal con todos los
requisitos.

2.-Recepcion, revision de la
documentacion por parte d
Departamento de Gestion Terrtorial
3.- Calculo de impuesto a pagar.
4-Ingreso de informacion en las dos
solictudes, adquiridas en el

33 solcitud simple.

1. Planos aprobados Departamento de Tesoreria Municipal | e Lunesa Viernesse | *$6 formularios para permiso. e renlizs encomtas anuales de
DEFINR AREAS DE UN EDIFICIO PARA | Entregar la documentacion a a oficina de 2. Copia del estudio de propiedad horizontal de ttuo de pago de o Apca tramite presencia
28 | Propiedad horizontal ABOF Guudadania en General ston Terror 053701220 €x.4000 OFiCNA o servicopor internet o o rcepeion delusiario exter
v FERENTES ESCRTURAS Recapoion y Ao con (0008 s requistos 3. Copia d escrtura os 130 30 D1AS LABORABLES Gesion Terrorial o e dd umwro s
4. Solvencia Municipal (Tesoreria Municipal) Municipal. hasta st Py
5. Certiicado de la Registraduria de la Propiedad 6.-Pago de impuesto en la Tesoreria (sobre $300 por cada metro
6. Plano y estudio en un CO. 7, Pago de impuesto por el servico. | Municipal cuadrado
7.0ficio dirigido al sefor Alcalde sobre
1a aprobacion de Propiedad Horizontal,
con'a Resolucion y Certicacion
(documentacion que sera remitida a la
Registaduria de la Propiedad)
Acercarse a a seccion de Tesoreria-Unidad d
Reopeion para 12 compra do a sl sl [ 1.Savencia Muricipal (TESORERIA MNICPAL Lispacstnsanerts. [T— reress o e
23 |Linea de Fabrica DEFINR LIDEROS DERETROSPARA | oy 2 Contfcado de la Regisiradura do laPropedad | sl iende desde 22 500223 | 5300 (Solctud simple) | inmediato Gudadania en General | Gestion Terrtorial 053701220 ext.4000 oFicNA o toplactramite presendal sericopor iternet 4 B percepcion dl usuario exter
na P €sOrefa 5. Firma de aprobacion del etede | 1** 1300 Yo o enrelacion  a restacion del
rgrss o epanament o Goston Tenteral | vmepa hastalast6id0
Gestion Terriorial senicio de manera general
para elllenado de a soliciud
Acercarse al area de Tesoreria(ventanila de
Recaudacion) para la compra de Ia soliciud ovencia vunicioal 1-nspeccion e Lunes a Vimesse
DEFINR SI EL TERRENO ESTAAFECTADO | simple e N 2.-Ingreso de datos en a solicitud Delunesa o Aples tramite presencil serealizaencuestas anuales e
30 |Plan Regulador POR PROYECTOS PLANIICADOS POR EL e s o e b noies en a Tesoreria | SMPIe 1300 y desde as13.40 | 53,00 (sotver ) |nmediato Ciudadania en General | Gestion Territorial 053701220 ex.4000 OFicNA No Mo pheatramite presencial serviclo por internet. 3 ” percepcion delusuario externo
GAD MUNIGIPAL “Una vez que cuente con la solcitud simple, ingreso de datos en la soliciud simple adguiida en la Tesoreria. |3 iy el Especilista 1 de Gestion | 0 Y 954 o 00 (solvencia municipal) enrelaciona a prestacion del
Municipal hastalasi6id0
diigirse al de Geston Territorial para el lenado Terioril, senicio de manera general
de la solciud.
56,00 por la adquisicion de
1.-Presentacion de la documentacién 2 formularios en Tesoreria
1.-Declaracion juramentada sobre el predio adquirido en el on el Area de Gesten Terrorial BOVEDAS: 1% sobre el
31 | Construcciones en los bivedas, s, cublertascerramienis s, | AU 2 formularis en Tesoreria-Ventanila de.| 2-Adquisicén de 2 formulrios en Tesoreri (86.00) en los formularos, dentro de as 8 horas | - Giydadania en General | Gestion Terrorial 053701220 €x.4000 OFICNA o Nosolkatramic resencil servicopor internet 3 st percepcion dl usuari externo
Recaudacion-Plania Al 3.-Inspeccion " 1351300 ydesde 351340 | NCHOS: 19 sobre el salario|  laborables
onstrucciones, bancos, etc. S 4-Elaboracion de titulo en Financiero. e enrelacion  a prestacion del
*Pago en Tesoreria de impuesto. Fosas: 10s e o1 salaio senicio de manera general
5.-Aprobacién de formularios en el Area
de Gestién Terriorial Cormamion be bovedas
106 b
1-Ingreso de documentacion con la
documentacion de respaldo 5.6 por dos formularios ce
1.-sofcitud dirigida al s alcalde (adquirida en tesoreria municipal) | 2-Recepcion y revision de la e o Tonorerin
describiendo la dimension, altura leyenda y ubicacion con la documentacion. Ia
siguiente documentacion: 3.-Inspeccion. \E110% del Salario Bésico | PR
Dirgir la solctud a la maxima autoridad- o pe: DeLunesaViernesse | Vigente por cadam2de | INSPECCIONE
nstalacién de vallas (por un afo y puede ser renovado) para | ingresando Ia cocumentacion a traves de 2. -certifcado de solvencia muniipal 2-Calulo de impuesio a pagar ! INFORME DEL Giudadania en General | Gestion Terrorial 053701220 ex£.4000 oFcNA o NoApca-ramite presencial o ) serealin encuestos anualesde
3 | pibiciaras Pudad Secrea prcdeamiiess o eregsra s | fongIes0de daosenos2 01300 y s 340 o perm debe renovarse | TECNC, DENTRO senioporernet percesiondluaro e
(area de Documentacion y Archivo) - g o gista el imp. hastalasisid0 |enclprimer mes decada | DE LAS B HORAS -
agr. 6.-Elaboracion de fitlo en Rentas senicio de manera general
aiio, caso contrario se. LABORABLES.
5.-pago de impuesto en tesoreria municipal 7.-Pago de impuesto en Tesoreria area o el
de Recaudacion ot por C
8.-Aprobacion por el Especialistia | de.
Gestion Territorial
1.Solicitud diigida al st alcalde (adquirda en tesoreria municipal)
describiendo toda las caracteristcas y ubicacion con a siguientes
focumentacion: 1 ngreso de documentacion por el 1 permiso de implantacion
2 cortoado e sovenci muricpa 1 ngeso de documentacinpor s ndvidual para cada
5 uc do empresa frea o Documeriaciony Active, estackn' tencr un vl de
it sty oo | TG  pate s 10 suekdos bésicos PREVIO AREVISON
Ordenanza que regulala mplanacon de | ol e emidopora ENATEL 0 por o ficados del uabajador en [DE
INSTALACION RADIO BASE | SrUcuras fas de soporte de antenasy su | pot89e! B SOmTRnElon t B AR C8 o correspondient 5 u general del sector privado. | LA INSPECCION E Mo gl N . se realiza encuestas anuales de
niacion y Archi a retari o Apica-tramitepresencia
B Py infiaesiructura relacionada para el servico | cover+ 120" Y ATCINO.S torsacan i 1a drecian general e aviacin i, e o de o de pago en el | o004 seuse a8 TeNOVRCION del permso | INFORVES DEL. Gudadania en General | Gestion Terrforial 053701220 ex.4000 oFicNA no sevicopor internet o 1 percepcion del usuario externo
movi avancado (SWA). 6 permiso ambiental (ministero del ambiente o por la autoridad pag v e implantacion se deberd | TECNCO, DENTRO enrelaciona a restacion del
Area de Rentas Municipal. hastalas16id0
(Por un afo y puede ser renovado) municipa o e onls Tesoreria gestionar deniro de los dos | DE LAS & HORAS senicio de manera general
7 Linea de Fabrica e Beemiory ses anteriores a la fecha | LABORABLES.
8 Planos si es mayor de 40m2 la construceion pal(are de finalizacion de la vigencia
6.-Aprobacion de los formularos en el
o gl Avea de Gestion Terroril delpermiso. fver
resistente y olros que constan en la ordenanza municipal, Ordenanza)
pago de mpuesto
1-Recepcion, revision e
documentacion presentada.
2-inspeccion
3-fotogralia de la construccion
L5OLICTUD DRIGIDA AL SR ALCALDE (ADQURIDAEN acentadaen ol terreno a nervent PREVo REVISON D=
TESORERIA MUNCIPAL) ADJUNTANDO LADOCUMENTACION | &-nforme de @ seccion d pessaiisiies
2. CERTIFICADO DE REGISTRADURIA PROPIEDAD Y :
3 SOLVENCIA MUNCIPAL 5.-Informe de Riesgos, e Lunesa Viemes s PUBLICIDAD, POR
Se benefician as personas que tenganen | > SOUENCRMUNCRAL T AOAS 6.-Informe del Departamento de PARTE DE COMSION [ ) serealizaencuestas anuales e
o Apica-tramite presencia
2 " de wanquil 25 anos | & PLANO DEL TERRENC Gestion de Desarrollo Humano. o | B e, ONCEJALES. Gudadania en General | Gestion Terrkorial 053701220 xt.4000 oFicNA o sericoporinternet o n percepcion del usuario exterro
s o - enrelacions a prestacion del
aproumadamente y que no poseen escrura. | > FOTODELAMMENDA 7-lorme gl v doGestn e HPROBACION FOR e s ot
7-En el terreno debera estar acentada la consiruccion de una i
sy 8.-Informe del Director de Planficacion 1N
Terrorial adjuntando toda la MUNCPPAL | DE 3 A4
» R i
© PAGO DEL IMPUESTO POR EL SERVICIO lentacion, derivandola al sefor MESES.
Alcalde, para el rante qus
prosigue.(Comision de Servi
Publcos del GAD. muni cpal . uridico,
finaniero)
cerars a Tesorera Mol aea oo e Lunes a Viermes se
; 9 solicitud Con'a presentacion del itlo de pago, o Aplca-tramite resencis serealizaencuestas anuales e
35 |Ploteo de Planos para o expecevakraday L SOLICITUD SMPLE AL DIRECTOR (ADQURIDA ENTESORERIA | g plang o reia en el Departamento de dolares (s simpi minutos Guudadania en General | Gestion Terriorial 053701220 €x.4000 OFICNA no Bopluatrarie rezsrvisd serviciopor internet o o percepcion dl usuario externo
Santa Ana, en AL MUNCIPAL) 13 1300 y desde as13:40
g a sl al irector e Geston Geston Terrioria, o e enrelacion  a prestacion del
Terrtorial senicio de manera general
PR 55 domes o oo
2.Ingreso de datos en los formularios »
pmisopara cuupar v plkaparala | Acercars a2 ventaniade Recaudacion para i 3 P La tarifa de pago serd el 4% sereaizaencuestas anuales e
y ool ’ ! udach £FOMMALARIOS DE PEFMASO  SoL0 POR 24 HORAS Avea de Rentas Dentro No Aplica-tramite presencial "
i | formularios i Gudadania en General | Gestion Terrkorial 053701220 xt.4000 oFicNA o sericopor interne o 18 rcepcion delusuaro externo
$PAG0 bE MPLESTO POR £ SERVCO Mnipal hasalasay | somanay por cada me el s restacn
5.-Aprobacion de las solcitudes por el ;“;;‘:’;m;"s:";ma .
Especialsa | de Gestion Terrorial .
L-inspeccion al area a ser reservada.
cercarse i vertant doRecaudadon de |, opin o ceoun 2-hgresndegaosa os oo 30 por i st as i
N . i pl para 2 adauiscon 2. FORMULARIOS PARA PERMISO (ADQURIDO ENTESORERIA | +-E0c PREVIO A LA INSPECCION o Aplca-tramite presendl serealizaencuestas anuales o
37 |Resenacion decspaciosen et sspermite s ndcres e D s e e s .00 s DENTRO DE AS 8 HOWAS | Ciudadania en General | Geston Trrtorial 053701220 ex.4000 oFioNA ~o teslaannecrmana | 2L o . ereepom e e
i con!as cuales deberd cumpl s reservaciones . as esde a5 " percepion b o exerre
Ovigeae & 1 fina de Dvecionde Gesion e T Ao 5.-Pago en Tesoreria hactalasi6:40 |25 del salario basico por UisoRABLES. T rclacion s o prestacon &
Terroria 6.-Aprobacion de formularios en cada m2 por un afio &
Gestion Territoral
Delunesa vienesse serealiza encuestas anuales o
3 Ficha para Patentes |  CONTROLAR LOS ESPACIOS PUBLICOS | Acercarse directamente a la Direccion de | copia ge Cedula 1 ta ficha graito Sminutos Guudadania en General Geston Territoral 053701220 ex.4000 OFICNA o NoAghca tramite presencial servicopor internet i 20 percescion delumariosae
Geston Territoral 1351300 y desde 3513:40 e e
e enrelacions a prestacion el
senicio de manera gencral
1.solcitud de Equipo o Maquinaria aa
maxima autoridad (Acalde)
Slictu de ecidos de Equipos 2. Alcalde emvia memorando de e Lunesa Viemesse | volquete Grats
Camineros ot de equiposcaminerespara yudasen | 2T 1 Detunesa Volauete Gt N CalleSucrey Horacio Hidrovo serealiza encuestas anualesde
Hichosuccionador ril, traslado de materiales petreos, aparticares, €| pecepciony Avchive estado operativo de maquinarias equipo caminero esta e ey 4 [t eeon Direccon de Obras P 053701 220 xt 5000 en elacion aa prestacion del
Motoniveladora) isponible(cronograma e trabajo) yen pare pa servicio de manera general

condicones operativas (mantenimiento) se
lofaciita

ades

Nombre de la insttucion pblica.
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